SKAPA OCH ADMINISTRERA GEMENSAMT UTBILDNINGSTILLFALLE

Nagra utbildningar i [UP innehaller bade digitala och fysiska delmoment. Som utbildare
behover du sjalv satta samman och administrera varje delmoment i utbildningen som sker
fysiskt. Du valjer sjalv om de fysiska delmomenten ska ske pad plats eller som distansmote.

Forutsattningar for att kunna skapa ett gemensamt utbildningstillfille:

- Innan du kan satta samman ett gemensamt utbildningstillfalle i IUP behdéver du sakerstalla
att du som utbildare har ratt behorighet for detta. Om du ar osaker, mejla kansli@svemo.se
och uppge namn, klubb samt utbildning.

Sa har skapar du ett gemensamt utbildningstillfalle i din kurs:

1. Oppna upp IUP via knappen "Utbildning” i Svemo-TA (Om du vet utbildningens namn kan du
sdka pa den i rutan "sok utbildningar”)

S6k utbiidningar

@ Mitt dashboard

3. I menyn som falls ner klickar du pa Alla utbildningar

2 Min profil

B Kalender

4. Pa den nya sidan nar du skrollar ner hittar du en lista pa
alla utbildningar. Over utbildningens namn beskrivs vem O Resursbibliotek
som kan ga utbildningen och i kursens beskrivning anges
om du behdver ha gatt en tidigare kurs forst

Klicka pa pennan uppe i hdogra hornet for att valja

utbildningen.

& Skriv ut mitt CV

O Personuppgifter & GDPR

Tavlingsfunktionar - Enduro @
Enduro Tavlingsfunktionar

| Tavlingsfunktionar Enduro far du grundldggande kunskaper om rollen som tévlingsfunktionar inom grenen.

Utbildningen &r till stor del digital, men innehaller ocksa tva fysiska traffar.

Efter godkénd utbildning har du kompetens att arbeta som taviingsfunktionar inom grenen. Din klubb har da méjlighet att ta ut en
tavlingsfunktionarslicens for dig .

Ytterligare avgifter utéver materialkostnaden som faktureras féreningen kan tillkomma fér de gemensamma triffarna och betalas da till
arrangéren.

Nar du har valt utbildning kommer du till sidan for din valda utbildning. Har hittar
du mer information, bland annat din utbildningsplan som vi berattar mer om snart.
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5. Pa den nya sidan, klicka pad Delmoment for att fa upp listan pad alla delmoment i
utbildningen. Hitta det delmoment som du vill skapa ett gemensamt
utbildningstillfalle for. Klicka sen pa Nytt utbildningstillfalle

OBS: du kan bara skapa ett gemensamt utbildningstillfille for de delmoment dér det finns
en ikon av en kartnal langst till vanster.

KOPPLADE DELMOMENT TILL UTBILDNINGEN MOTOCROSS GULDHJALMSUTBILDNING

Har kan du koppla delmoment till din utbildning. Du kan dra och sléppa delmomenten i den ordning du vill att de visas upp for anvéndarna samt hantera fysiska
utbildningstillfallen.

® Valkomsttraff (endast barnet ska anmalas till traffen)

Utbildarmaterial GH MX 241210.zip (2024-12-09) Utbildarmaterial

v CZDZS-OS-OB ) (THI ) (Vﬁ!j platser )

Det finns inga idningstillfilien Fér né

J Inledning Guldhjalmsutbildning

Forkunskaper ( Valkomstiraff (endast barnet ska anmalas till traffen) )

Mtk utbildrirgstaifalle x &
Valkomsttraff (endast
barnet ska anmalas till

traffen)
Staridatum Slutdsturm
6. Fyll informationen for det fysiska (e ) )
utbildningstillfallet. Om traffen halls som i e
distansmote kan du klistra in moteslanken (esmonn o) (o )
:ng‘:ls;:u a—..—:ﬁ_rirgs«l:i:l._umom Wd:‘dgimtmnf_rmk_al htTIn en
Under adress kan du skriva t.ex klubbens S ,?‘;TLE:“V“:N&E.‘.;#L'
namn. obegransat antal platser.
Adress
Under avgift kan du fyllaiom det finns imj“mmm = !
kostnader som deltagaren ska ta, t.ex (o0 ) (Ramcs )
material, mat, lokalhyra. ook
—> ( )
Klicka i Kraver godkannande fran Ss i
ansvarig om du manuellt vill kunna b s i s s e A e A
godkanna de deltagare som anmaler sig e I |
till delmomentet. Anvander du denna e
funktion kommer de deltagare som (kD )
anmaler sig sjalva att hamna pa en
reservlista dar du maste godkanna TP L RS
: - i
deltagandet. Funktionen behdver endast a:

anvandas da antalet deltagare ar
begransat och risken for dveranmalan

Aubokningsregler

finns. [Am"""w* ]
.

Du som utbildare hittar deltagarnas svar e

genom att trycka pa "Hantera" och

darefter "Exportera utokad deltagarlista" _—

pa sidan med deltagarlistan. Da laddar du s it et S i

ner en Excel-fil till din dator. ——> (=

_ > Lagy Gl wtbidningst@ilie M Avbryt
. v
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Under Avbokningsregler kan du fyllaiom
det finns nagra sarskilda avbokningsrgeler.
Om du vill att

det fysiska utbildningstillfallet ska ha
samma avbokningsregler som for hela
utbildningen sa klickar du i stallet i rutan
for Arv avbokningsregler fran utbildning

Du kan vid behov utdka
anmalningsformularet med 6vriga
uppgifter du vill att deltagarna uppger.
Du kan aven valja vilka falt som ska vara
obligatoriska att fylla i. Funktionen
behdver inte anvandas.

7. Klicka pa Lagg till utbildningstillfille
Nu ar det fysiska utbildningstillfallet
publicerat och deltagarna kan anmala sig.

8. De utbildningar som innehaller
gemensam traff innehaller, med
nagra fa undantag fler an en traff
som du som utbildare ska hantera.
Ga tillbaka till punkt 5. Scrolla ner i
listan med delmoment och gér om
proceduren med varje delmoment
som har en kartndl. Detta galler alla
utbildningar utom
funktionarsutbildningar i motocross
och enduro dar den utsedde
fackmannen hanterar det andra
tillfallet benamnt
"Fackmannaexamination”

9. Taggning - Genom att tagga
utbildningarna gar det att koppla

ihop utbildningstillfallen som hoér
ihop for att forenkla for deltagarna.
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Titel Beskrivning

~
(ﬁ lergier j (F\r\i ialla dina allergier JI

Beskrivaing som visas | samband
med faltet

Tited som visas ovam faitet

Exempeitext

(Tcx. Namn.Namnssong 'nail.co] Obligatoriskt () Tilldt flera rader

Placeholdertext som visas i faltet

Titel Beskrivning

{Trojsto'lek -ﬁ (5.-"\" L |
/

Titel 50m visas ovan faltet

Beskrivning som visas | samband
med faltet

Exempeltext

("Tex. namn.namnssongamailco ) 1@ Obligatariskt ) Tillit flera rader
P e SR

Placeholdertext som visas | faltet
+ Ligg till nytt falt
@ debot

& Mitt dashboard

Jo

B Kalender

[0 Resursbibliotek

& Skriv ut mitk CW

M Alla utbildningar

Alla licenser

0 Personuppgifter & GDPR

O Instaliningar for Cookies

J Byt lgsenord

[+ Logga ut

Min profil




Taggen du satter pa utbildningen maste vara unik.
Den far alltsd inte finnas pa ndgon annan pagaende
utbildning.

Taggen som skapats pa forsta tillfallet
valjs in pa ovriga tillfallen.

idrottsforalder (endast
barnet ska anmalas till
traffen)

Startdatum Slutdaturm

(2025—05—0? 18:00 ) (2095—05—0? 20.00 )
Sista anmaélningsdatum Max antal deflagare
(202505081800 o) (= )
Ange sisla anmalringsdalumom  Vid angivel max antal kan en

du will ha annan Bdounkt an amndare anmala sig Lill
tlfallets startdatum. reservista efter all etl UBFAlle &

fullbokal. Virde 0 {noll) innebar
obegrinsat antal plalser,

Adress

[Kl-l.bbhuseL Motorstadion )
Postrummer Stad

G ) (s )
MStesiank

C )

Crrig information

Utbildare

G

L

Anmilan krdver godkBnnade fran answarig

Avgift

a-
,]

Avbokningsregler

Avbokningsregler

© Arv utbddringens evbokningsregler

Taggring

Kappls thap LAbddringstiitalen inom an uthildnng med warandrs genem:
tagoning

[S\n:rnn MK Gulalm MX ® v]

Lagg tll utbildningstll Blle
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Redigera ulbildningstilifalle x
Valkomsttraff (endast
barnet ska anmalas till

traffen)

Startdatum Slutdatum

[205—05-0?19:00 ) [2025—05—0?20:00 )
Sista anmalningsdaturm Max anlal detlagare
(20es-05-0813:00 DRE )
Ange siska snmdlningscatumom  Vid angivet max sntal kan en

du il s amran Gmunkt 8n srineare anmals sig Ll
\fillets startdatum, reserviists efter stt ett iBfale &

fullbokat. Virde O {noll) innebar
obegransal antal platser.

Adress
(ru ubbhuset, Motorstadion )
Pl Stad

Canooo :] CNcr!kEping )
Mtesiirik

C )

Crig information

Fyll i eventuell information som dellagsma behover ha
Exempelvis vilken utrustning som ska tas med eller om kiosken

ar Gppen.

Féltet kan ldmnas tormb 4

Utkildare
G )

Anmilan kriver godBnnade frin ansvarig

Avgift
a:
Aubokningsregler

Avbokningsregler

@ Arv utbadningens avbokningsreglhes

Lagy tl nytt it

Taggring
Keppla ihop uebidnings tifaien inom an uthildning med varandia ganom
taggning

[Svcmo MK Calcihzalm MX = v]

o




10. Lagg till deltagare i utbildningen:

Deltagare kan sdkas upp med hjalp av TA-id, namn, personnummer eller mailadress.
Alla tillfallen som har knutits ihop kommer upp och deltagaren anmals till alla.

MiNA UPPKORNING / EXAMINATIONSTILLFALLEN SOM UTBILDARE

N ) (ezmoman )

Skapa uppkBrming / exsrvinabonstifae

Det s

MINA UTBILDMINGSTILLELLEN SOM UTBILOARE

v (o N ) (i ) (g i )
oo 2025 Mol Gt Attt o s e it i S i 6 20251500
fors B msj 2025 Mot dning  Viridens bists s bll irffen]  Morrdping St iringselaturn s & maf 2025 ki 18:00+
e iz utosainy g et it i i seiigedetum e 1] 20251000

PAGAENDE UTBILDNINGAR

D b inges pigdencle utbdningar

Langre ner pé denna sida ken du hitls utbadningstips fér just dig och pa sidan Alla utbildningar Bk it bland alla il

EOKADE UTSILONINGETILLPALLEN

Ou har (o rirvarande inga inbokade tlfalien.

UTFORSKA UTBILOMINGSTILLFALLEN

Utbildningstilfsiie Satusm och tid
e —

9 Valkomsttraff [andast barmet ska anmilas till traffen) 2025-05-07 18:00 - 20:00
tetceros Culcrimassiana

) rittar) 2025-05.08 1800 - 20.00
otocrces Cutdhysmasainina

3 Avalutning (sndsst barmat ska anmtas £ traffen) 2025-05-08 1800 - 20,00

G bl klender

Matocross Gubdhdsmsutbildndng

Avslutning (endast barnet ska
anmalas till traffen)

Marrefiping

DELTAGARLISTA (O}

Dl firms mge anmdids dollagane

UTBILDARMATERIAL

Checkiista Culdhjalmsuppkorning Motocross 260924 [2024-09-28)

Uitbildarmaterial GH M 241200 [2024-12-09)

UTBILDMIMNGSANSYARIG

'i' Henrik Exling o (T3] 0By E1 henrikestingfevemo. se
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58 bll slender

plts sta
© Kibimset, Motorsadion, Norrkping == v
Kbt et itorstacion Norrhipins = 5
© Depién, Motorstadion, Narrképing -

INFORMATION

tors B maj 2025 - 18:00 - 20:00
Simta anmalingsdaturn ons Frmaj 2025 ki 1800

% Depan, Motorstadion Morrkdping
B Awgifl: gratis
D Tegg: Svemo MK Guldhjsion MX

Redigera

L Lill deltagare

SLEll im aktivitet

Exportera ubtkad deltagariista

Utbikdarmaberial °
Ukbikdarmaterisl °



11. S& har administrerar du ett gemensamt utbildningstillfalle som du skapat:

De utbildningstillfallen som du skapat och ansvar for finns pa din startsida under "Mina
utbildningstillfallen som utbildare”. Klicka pa texten for att fa mer information om tillfallet.
Tillfallen fran dagens datum och tva veckor framat visas. Genom att andra datum i rutorna kan du

se en langre tidsperiod, bade framat och bakat.

B MINA UTBILDNINGSTILLFALLEN SOM UTBILDARE

v (2024-\:5-01 ) (2024-03-15 ) (VE'U platser

] (Vau utbildningar ]

fre 1 mars 2024 Enduro Tavlingsfunktionar Introduktion Tavlingsfunktionar Enduro  Norrképing

Endure Tavliingsfunktionar

Introduktion Tavlingsfunktionar
Enduro

MNorrképing

DELTAGARLISTA (2)

Deltagare Férening Férkunskaper

a User User m
Deitagare

8 User4 User m

Deiltagare

Valj deltagare

UTBILDARMATERIAL

Utbildarmaterial_Tavlingsfunktionadr_Enduro_230721.zip (2023-07-20)

Anm

Sista anmalningsdatum ons 28 feb. 2024 kI 19:00+

INFORMATION

fre 1 mars 2024 - 13:00 - 15:00

8 Sista anmdiningsdatum ons 28 feb. 2024 ki 19:00

@ Klubbhuset, Motorstadion Norrképing

B Avgift: gratis

Ga till utbildning %

Redigera

Lagg till deltagare

Stéll in aktivitet

Exportera utokad deltagarlista dkénd

2024-03-01

2024-03-01

Markera alla

Utbildarmaterial °

Pa deltagarsidan ser du vilka deltagare som har anmalt sig.
Genom att trycka pa knappen hantera kan du ocksa:
- Redigera - Andra de uppgifter du lade in nar du skapade tillfallet.
- Lagga till deltagare — Lagga till deltagare som inte har anmalt sig sjalva (som utbildare kan du

aven lagga till deltagare efter att ett tillfalle har slutforts).

- Stallain tillfallet.

- Exportera utdkad deltagarlista (om du valt att lagga till ytterligare falt i anmalan). Listan

exporteras da som Excel-fil till din dator.

P3a deltagarsidan finns ocksa eventuellt utbildarmaterial som ar stodmaterial for att gdra din uppgift
som utbildare enklare. For att dppna trycker du pa knappen med triangeln.
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INFORMATION

Enduro Tavlingsfunktionar

1 s H H = fre 1 mars 2024 - 13:00 - 15:00
IntrOdUKtlon TaVIIngSfunktlonar = Sista anméliningsdatum ons 28 feb. 2024 ki 19:00
E n d u ro ® Klubbhuset, Motorstadion Norrképing
MNorrképing B Awvgift: gratis

Ga till utbildning

DELTAGARLISTA (2)

Deltagare Férening Férkunskaper Anmald Narvare Godkand
a User User 2024-03-01
Deltagare
s User4 User m 2024-03-01
Deitagare
Markera alla
Valj deltagare

UTBILDARMATERIAL

Utbildarmaterial_Tavlingsfunktionar_Enduro_230721.zip (2023-07-20) Utbildarmaterial °

Efter avslutad traff markerar du de narvarande personerna med bade narvaro och godkand. Enda
gangen du later bli att fylla i godkand ar om deltagaren varit sa passiv sa att personen endast varit
fysiskt narvarande, det innebar att personen inte kommer at eventuella ldsta delmoment samt inte
blir godkand pa utbildningen.

Som utbildare ansvarar du bara for vad som hander pa traffen, du behover alltsa inte kontrollera om
deltagaren genomfoért de digitala momenten. Utbildningen blir inte farsigmarkerad forran alla delar
ar slutforda.

| kolumnen "Forkunskaper” visas om deltagaren har genomfort de moment som finns fore traffen |
kursplanen.
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12. Resursbibliotek.

Som utbildare har du till de allra Resursbibliotek

flesta utbildningar tillgang till | emsboke il homplatarande aarel opie tH i avklarace kg
stodmaterial som har till syfte att

underlatta ditt uppdrag, du far GLE

tillgang till dessa efter att ha D
genomgatt den utbildning som ger ;

dig utbildarbehdrigheten. Detta ®
finns samlat i ditt resursbibliotek
som du nar via huvudmenyn(bild 1
och 2),de delar som ar direkt
kopplade till ett utbildningstillfalle
finns ocksd som utbildarmaterial
knutet till den traff du lagger upp
(bild 3)

S
| rvaJ eller sk resurs | valj eller sok tagg
A vy p

ENDURC BARNLEDARUTBILDNING Ca till utblidningssidan 2 objekt -~
Namin ~ Andrad Tvp Fllstorlek  Tagoar
Checklista fér uppkarning Guidhjalm Endura. B 2024-1-05  PDF 116 KB m@
Handledarmaterial Enduro far B 2024-11-05  POF 1MB @

INFORMATION

Engurn Culdhjamsutkildning

Vialkomsttraff (endast barnet ska oo 1o.00 - 1wan
. . . e e
anmalas till traffen) o e

Frégor? M e_J | a t| | | ka nSl |@Sve mo.se Gé ipenom hur uth 8¢ upplagd ooh van som krve av fanare ach dndnadshavare

DELTACARLISTA (D)
Det fiars inga anmakda deltagare

anmalningar och reservlista [0)

Ligg till deltagare pd reserdistan

Dt firarts dnga cletbaguars po reseedi iy

UTHLDARMATERLAL

bildarmaterial Culenjdim Endure (2024-07-24) Utbddarmaterial °

UTHILDNINCSANSVARIC

= —— (D S
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