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1.Inledning

Foljande checklista har tagits fram av Riksidrottsférbundet, och vidareutvecklats
tillsammans med Svenska Gymnastikforbundet. Checklistan ar att se som ett stod
for att aktivt jobba med dataskyddsférordningen inom ert forbund. Samtliga mallar
och dokument som hanvisas till finns att tillga via www.rf.se/personuppgifter.

2.Overgripande

v Se till att samtliga inom férbundet far information om
dataskyddsforordningen
— Riksidrottsforbundet har tagit fram en Uppforandekod for
behandling av personuppgifter inom idrottsrorelsen.

v" Utse en person som &r ansvarig for det kommande arbetet

3. Kartlaggning, lopande arbete & stod

v Kartlagg vilka personuppgifter ni hanterar
— Anvand ”SF - Mall for Registerforteckning”

v" Kartlagg var ni hanterar personuppgifter (géller bade digitalt och pa
papper)
— Anvand ” SF - Mall for Registerforteckning”
— Tareda pa om det finns externa system som hanterar
personuppgifter at er, som inte ar IdrottOnline. Lds mer om hur ni
hanterar detta i ”Instruktion for personuppgiftsbitradesavtal”.

v/ Uppritta ett register om hur ni hanterar personuppgifter
—  Fyll pa ”SF — Mall fér Registerforteckning”
— Las igenom och ta hjalp av "Instruktion fér behandling av

ostrukturerat material”

v/ Bestam vad personuppgifterna ska anvindas till
— Anvand ” SF - Mall for Registerférteckning”

v" Samla in och hantera endast personuppgifter om ni har en laglig grund
— Se kapitel 5 i "Uppférandekod for idrottsrérelsen — Behandling av
personuppgifter” for utforlig information om laglig grund.

v" Dokumentera era rutiner fér hur ni hanterar personuppgifter
— Rutiner for hantering kan dokumenteras i ” SF — Mall for
Registerforteckning”.
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v" Informera de personer vars uppgifter du samlar in
— Anvand ”SF — Mall for Integritetspolicy".

v" Informera om och tillvara ta den registrerades rittigheter
— Anvand "Instruktion for att tillvarata enskildas rattigheter".
— Om en individ vill begara registerutdrag finns mallen ”SF — Mall f6r
formular fér begaran av registerutdrag”.

v" Samla inte in fler personuppgifter dn vad som behévs
— Andamalet for behandlingen och den lagliga grunden styr vilka
personuppgifter som far samlas in, eller inte.

v Se till att personuppgifterna ir korrekta och uppdaterade

v" Radera personuppgifter som inte lingre behovs
— Det kan finnas andra lagliga grunder som star 6ver GDPR nar det
kommer till radering. Exempel pa detta ar bokforingslagen.
Bokféringslagen gor gallande att och rakenskapsinformation maste
sparas i 7 ar efter det kalenderar da rakenskapsaret avslutades. Las
mer om bokféring pa Skatteverket.se.

v Se till att uppgifterna inte sprids till nAgon obehérig

—  For mer information och stéd se ”Atgardsplan for
personuppgiftsincidenter”.

Ta hjalp av mallar, planer och instruktioner pa www.rf.se/personuppgifter

Om ni vill férdjupa er i den nya Dataskyddsférordningen (GDPR) finns ytterligare
information hos Datainspektionen:

Forberedelser infér EU:s dataskyddsférordning

Introduktion till dataskyddsférordningen

Information om dataskyddsférordningen

Fragor och svar om dataskyddsférordningen
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