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Inledning

Nedan foljer instruktioner och information om hur du som supervisor (domare)/tavlingsledare
kommer att paverkas nar klubbar ansdker om tavlingar i SVEMO TA och SVEMO kansli tillsatter dig
uppdraget som supervisor (domare). Vid de tavlingar dar tavlingsledaren ersatter supervisor maste
arrangerande klubb tillsatta tavlingsledare for tavlingen. Det gor klubben i fliken ”Funktionarer” i
Redigera-lage. SVEMO kansli tillsatter alltsa supervisor (domare) och arrangerande klubb tillsatter
tavlingsledaren.

Du kommer bli informerad via ett e-postmeddelande nar:

e du blir tilldelad ett uppdrag (ej tavlingsledare)

e du tas bort fran nagot uppdrag (ej tavlingsledare)

e klubben lagt upp sina tillaggsregler som ska godkdnnas av dig (Blir du tilldelad uppdraget
efter att tillaggsreglerna lagts upp, och darmed ej fatt nagot meddelande, kan du logga in i
SVEMO TA for att se om de finns tillgdngliga for att godkanna).

Har du nagra fragor eller funderingar far du garna héra av dig till Svemo-TA supporten pa
ta@svemo.se.

OBS! Viinligen logga in i SVEMO TA (via hédngldset pd www.svemo.se) sa snart som mdjligt for att
bekanta dig med miljén innan séisongen startar. For att du ska kunna bli informerad genom e-post
om de uppdrag du blivit tilldelad maste du varit inloggad i systemet minst en gdng.
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Inloggning till IdrottOnline

Som supervisor har du sedan tidigare blivit tilldelad en behérighet med inloggningsuppgifter till
IdrottOnline. Inloggning ska alltid ske via www.svemo.se och (1) hdanglaset hogst upp till vanster pa
hemsidan. Nar du loggar in dar far du med dig din behdrighet som supervisor. Om du istéllet loggar in
via http://ta.svemo.se far du inte med dig din roll som supervisor och kan ddarmed inte utféra dina

uppgifter.

OBS! Tavlingsledare loggar in direkt via SVEMO TA http.//ta.svemo.se Vet du om att du har
behdrighet att logga in via férbundets hemsida eller din klubbs hemsida gdr éven det bra.

Nar du har loggat in utdkas den 6vre delen pa hemsidan och nagra flikar dyker upp. Observera att
antalet flikar kan variera beroende pa vilken roll du har inom férbundet. Klicka sedan pa fliken
”Svemo TA” for att komma in i TA systemet som supervisor.

IdrottOnline”
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Har du glomt ditt I6senord klickar du pa (2) "Glomt I6senord” i inloggningsrutan (hanglaset) pa
hemsidan i IdrottOnline. Fyll i Personnummer och E-postadress och klicka sedan pa ’Skicka’ sa far du
ett nytt I6senord skickat till din e-postlada.
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Glomt losenordet? Logga in

Visa flera inldgg

Har du inte fatt nagra inloggningsuppgifter som supervisor?
Ta kontakt med din grenkoordinator pa SVEMO kansli.

Inloggningsuppgifterna skickas i ett separat e-postmeddelande till din e-postadress fran IdrottOnline.
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Tillsattning av supervisor

Nar en klubb ansokt om en tavling i SVEMO TA och tavlingen ar godkand tillsdtter kansliet supervisor.
Du far da ett meddelande fran SVEMO TA att du har blivit utsedd som supervisor for ndmnd tavling.
Detta ar endast ett informationsmail for att meddela dig att du blivit tilldelad ett uppdrag. Du
behdver inte géra nagot mer just nu.

Om datumet inte passar ber vi dig ta kontakt med en ersattare samt meddela din grenkoordinator pa
SVEMO kansli vem din ersattare blir, sa att ny tilldelning i SVEMO TA kan ske.

Ansokan om godkannande av tivling och dess tilldggsregler

Klubben kan nu ladda upp tilldggsreglerna till tavlingen. Nar klubben har gjort det far du som
supervisor ett nytt meddelande dar det star att du ska ga igenom tavlingen (tillaggsreglerna) pa
SVEMO TA.

Manual for hur detta gar till finns pa http://www.svemo.se/SVEMOTA/Manualer

Tilldelad tiavling

Supervisor som blivit tilldelad uppdrag pa en tavling far reda pa det via ett e-postmeddelande.
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Godkannande av tillaggsregler

Nar klubben lagt upp tillaggsregler for tavlingen under fliken ’"Kompletterande av tillaggsregler’ och
klickat pa 'Ans6k om godkannande av tillaggsregler’ blir supervisorn pa tavlingen informerad om
detta via ett e-postmeddelande.

1. Supervisorn loggar in via www.svemo.se (hdnglaset uppe till vanster pa sidan) och klickar pa
fliken ’Svemo TA’ som kommer fram 6verst pa hemsidan.
Tavlingsledare loggar in via http://ta.svemo.se

2. Klicka sedan pa fliken ’Svemo TA’ som kommer fram 6verst pd hemsidan (syns ej via
inloggning direkt pa SVEMO TA).

3. ltradstrukturen, som finns till vanster, gar du in under "Férbundsuppdrag -> Supervisor” och
klickar pa ”"Tavling/TR godkdnnande”.

4. Sortera pa den aktuella grenen (1) i sokfaltet hégst upp och klicka i rutan ”Sok endast

tavlingar dar jag ar domare” (2) och sedan ”Sok tavling” (3). Tavlingarna dar du ska vara

supervisor kommer fram i tavlingskalendern.

& Anmilan till tavling & MinProfil  Logga ut
(=] Startsida
H- e T
: o Sek tivlingsrapporter
=& Min profil

Personliga uppyifter Tavlingsnamn El Heatnamn Sok heat El
Tavlingsbana El Gren Enduro El 1
Tavlingsarrangér | sak arangar E| Serie E|
7] Anmalningar Tavlingsklass El Tavlingsstatus El
/ Team/Faretagarlicens Tavlingstyp El Distrikt Sok distrikt El Sok endast kommande tavlingar ]
Fasta startnummer
56k endast tavlingar dar jag &r 2
- Medlem i klubb domare
- Farbundsuppdrag =— 3
E- & Domare
[ Tavlingsrapport e | Petmere T * ozt | Anangot smms | s Tavlingsbana
. L 2011-02-05 2011-02-05 | SMK Sodermanlandsavdeln Endure | Nationell | Ostra Open Deltaviing 4 Gréndals Motorsportsomr
® 6@ 4 2011-02-12 2011-02-12 | Vésterds MS Endurc  Nationell Endurobana
leese 2011-03-05 2011-03-05 | SMK Ostgéta MC-Férening Endurc  Nationell | Ostra Open Deltivling 7 Krakvilan
® @ Redigera | 2012-01-11 2012-01-11  Uppsala MK Enduro | Nationell | Ostra By Night Rarken

5. Klicka pa’Redigera’ (4) i kolumnen “Redigera”.

6. Kolla sa att allt stammer vad géller tavlingen. Ga in under fliken "Tillaggsregler (TR)” (5) och
klicka pa ”Férhandsgranska” for att titta pa tillaggsreglerna.

7. Gatillbaka till fliken ”Grundinformation” (6). Om allt ser ok ut, klicka pa "Godkéann

tavling/tillaggsregler” (7) eller “Underkann tavling/tillaggsregler” (8) om nagot inte ar ok.

& Mationell, Nedre Morra Motospeed, 2013-08-04

Tavlingsansdkan

Ej ansdkt Ansdkt Ej gadkdnd Godkind

Vintar pa

Tavling/ftillaggsregler
Ej godkind

| godkinnande |

Godkdnd

wintar pd

| godkinnande |

Resultat

Ej godkind Godkind

Grundinfarmation |6Tévlingsklass | Heat/Tidsschema | Ekonomi | Anmilningsdaturm | Funktiongrer | Superdsarflury |

Fararmeddelande Produkter

Tilliggsregler (TR}

" Godkdnn tévlingtilliggsregler Underkdnn tévling/tilliggsreq

"
Gren Motocross

Talingsnarmn Medre Morra Motaspeed

Komrnentarer

) Uppdatera

ler

Tillstindsnummer

Tillstandstatus

4-266

Mationell

Tavlingsdaturm™

Tavlingsarrangar”

Tavlingshana*

2013-08-04
2013-08-04 23:53:59

Grangesbergs M35

Orabergshanan

Tawl. tilldts arrangeras i TA ]

(]

Tillat anmilan till flera
tavlingsklasser

Typ av tdviing

8. Nar du ar klar klickar du pa krysset hogst upp i det hogra hornet pa popuprutan.
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Tavlingsrapport
N&r tavlingen ar klar och resultaten inlagda i SVEMO TA ska klubben klicka pa knappen ”Ansék om
godkannande av resultat”. Darefter kan supervisorn skriva sin tavlingsrapport.

1. Supervisorn maste logga in via www.svemo.se (hanglaset uppe till vianster pa sidan).
Tavlingsledaren loggar in direkt via SVEMO TA http://ta.svemo.se

2. | tradstrukturen som finns till vanster klickar du pa "Tavlingsrapport” som finns under
rubriken ”"Férbundsuppdrag -> Supervisor”.

3. HOgst upp pa sidan star det ”Sok tavlingsrapport”.

4. Klicka i rutan ”Sok endast tavlingar dar jag ar Supervisor” (1) och sedan ”Sok tavling” (2).
Tavlingarna dar du ska vara supervisor kommer upp i tavlingskalendern.

5. lkolumnen "Tavlingsrapport” klickar du pa ”Skapa” (3) for att fylla i tavlingsrapporten.

®_ Anmalan till tavling & Min Profil  Logga ut

-] Startsida

2, Min prof Sok tavlingsrapporter
= g Min profi

-] Personliga uppgifter Tavlingsnamn Sak taviing El Heatnamn Sék heat El
-l Forden Tavlingsbana Séik taivlingsbana El Gren Sk gren El
st Licenser X X
Tavlingsarrangdr | Sk arrangar El Serie Sék serie El
=] Anmalningar Tavlingsklass Sak taviin El Tavlingsstatus El
Team/Foretagarlicens Tavlingstyp Sk tavlingstyp El Distrikt El
~-[E]l Fasta startnumrmer
Sok endast kermmande tavlingar ] Sok endast tavlingar dar jag ar
E Medlem i klubb domare 1
= ; Farbundsuppdrag Sok tavling 2
El- & Domare
— . _ Prel. z - _ 2 .
& Tavling/TR godkannan Tillstand Tavlingsrapport EprTeEE T Frandatum «  Tomdatum | Arrangdr Status Namn Tavlingsbana
=] & Administratdrsverktyg L ] Skapa 3 2012-01-11 2012-01-11 | Uppsala MK Enduro Nationell Ostra By Might | Rérken
"l Loggainsom annan profil | g g g Visa 2012-01-11 2012-01-11  Bollngs MK Isracing | Nationell Rolandshov

6. Fyllitavlingsrapporten och klick pa ”“Godkann” (4) nar du ar klar. Klickar du pa ”Spara”, sa
sparas rapporten och du kan ga in och skriva i den igen. Nar den ar godkand kan dven

klubben ga in och lasa tavlingsrapporten.

= ™ Godkiann ™ Stang 4" Oppna heatresultat [ Visa matchresultat

®. Forhandsgranska

Spara

Tavlingsrapport
Mamn® Tavlingsledarens namn™
Klubb Link&pings M5 Bana Sviestad Motorstadion

Start tévlingsdag 1
Awslut tavlingsdag 1

Tavlingens art

Start tévlingsdag 2
Avslut tavlingsdag 2

Banlicens nummer

| tavlingsrapporten finns rutan ”Svemo atgard kravs”. Om denna ruta bockas i sa kommer ett mail att

ga ut till grenansvarig pa Svemo med den kommentar som du skriver i rutan till hoger.

Swerno-atgérd krivs

Kom

(]

L

mentar (max 150

tecken)
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Forklaring av ikoner vid nationell/internationell tiavling

1. Klubbar ansoker om tavling i SVEMO TA. Ett mail gar till Kansli/distrikt som blir
uppmarksammade om att en ny tavlingsansékan kommit in. Kansli/distrikt gar igenom
ansokan. Klubben kan inte géra nagot pa tavlingen férran den blivit godkand.

Véntar pa godkdnnande av ansodkan.

2. Kansli/distrikt godkdnner ansdkan om allt &r ok och klubben far ett meddelande om att
ansokan har blivit godkand och vilket tillstdandsnummer tavlingen kommer att fa. Kansliet
tillsatter supervisor och klubbar tavlingsledare. Supervisorn far ett meddelande om att denne
blivit tillsatt och klubben far ett meddelande om vilken supervisor som blivit tillsatt.

® @ &

Ansokan godkand
Om ansokan INTE ar ok far klubben ett meddelande om vad som ar fel och behover rattas till.

Ansokan ej godkand

3. Klubben kan nu lagga upp tilldggsreglerna for tavlingen. Nar klubben lagt upp tillaggsreglerna
far tillsatt domare ett meddelande om att ga igenom tavlingens tillaggsregler. Klubben kan
inte redigera nagot pa tavlingen forran den ar godkand av supervisorn.

@ 8

Tavlingen vantar pa godkdnnande av supervisor.

4. Supervisorn godkdnner tavlingens tillaggsregler. Klubben far ett meddelande om att
tavlingen blivit godkdnd av supervisorn. Klubben kan nu komma at lanken ’Arrangera’
samtidigt som forarna kan komma at tillaggsreglerna och anmila sig till tavlingen.

@ @ o

Tavling och tillaggsregler godként av supervisor.

5. Nar tavlingen ar genomford och resultat inlagda i systemet ansoker klubben om
godkdnnande av tavling/resultat. Forst nér klubben har gjort detta kan domaren skriva sin
tavlingsrapport i systemet.

& @

Véantar pa godkdannande av resultat fran supervisorn.

6. Nar supervisorn har skrivit sin tavlingsrapport, sparat och godkant den ar tavlingen avslutad.
Klubben och supervisorn kan lasa tavlingsrapporten.

& @ @

Tavlingens resultat ar nu godkant.
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lkon 1 fran vanster beskriver tavlingsansokan

Gra ikon = ej ansokt tavling

Gul ikon = ansokt tavling, vantar nu pa godkdnnande av beslutande organ
Rod ikon = tavlingen har ej blivit godkand

Gron ikon = tavlingen har blivit godkdnd och erhallit ett tillstandsnummer

lkon 2 fran vanster beskriver tavlingens godkannande av funktionarer och tillaggsregler

Gra ikon = arrangoren har inte ansokt om godkannande, tavlingen kan inte arrangeras

Gul ikon = arrangdren har registrerat funktionarer, laddat upp tillaggsregler och ansékt om
godkannande av tillaggsregler, tavling, vantar nu pa godkdnnande av tavlingens supervisor

Rod ikon = tavlingen har ej blivit godkdnd av tavlingens supervisor

Gron ikon = tavlingen har blivit godkand, ar nu 6ppen for anmalan av férare och tavlingen ar klar for
att arrangera pa tavlingsdagen

lkon 3 fran vanster beskriver tavlingens godkdnnande av resultat

Gra ikon = arrangoren har inte ansékt om godkannande av resultat, registrering av resultat ar nu
mojligt

Gul ikon = arrangoren har registrerat resultat och ansokt om godkdannande av tavlingens supervisor
Rod ikon = resultatet fran tavlingen har ej blivit godkdnd av tavlingens supervisor

Gron ikon = resultatet har blivit godkand, ar nu publicerat pa www.svemo.se och meddelande med

resultatet har gatt ivag till berorda parter.

| tdvlingens Redigeraldge finns en tidsaxel hogst upp dar man kan folja forloppet och i vilket lage
tavlingen befinner sig i.

SM Deltsvling 5, 2011-10-01 -- 2011-10-02

| Tavlingsansokan | Tavling/tillaggsregler | Resultat

Ej ansdkt Ansdkt Ej godkand Godkédnd Vantar pa Ej godkidnd Godkdnd Vintar pd Ej godkénd Godkidnd
godkannande godkinnande
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